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Cat Thanh, ngay 13 thang 01 nam 2026

QUY CHE
CHI TIEU NOI BO TRUONG TIEU HQC TRUC PAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/0D-THTD ngay 13 /01/2026
cua truong Ti iéu hoc Truc Dao)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché chi tiéu noi bo quy dinh viéc quan 1y, sir dung, thanh toan, quyét toan
ngudn kinh phi quan 1y don vi sy nghiép cong lap duoc ngan sach nha nudc giao thuc
hién ché do ty cha d6i voi trudng Tiéu hoc Truc Pao.

2. Déi tuong ap dung:

Can bg, vién chirc, cdc doan thé va hoc sinh dugc bb tri kinh phi chi hoat dong
trong du toan chi ngan sach nha nudc dugc giao hang nam tai don vi, nhan vién, lao
dong hop dong (goi tit 1a nguoi lao dong) thudc truong Tiéu hoc Truc Pao ap dung thuc
hién theo cc quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 2. Muc tiéu thwe hién Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan 1y, sir dung kinh phi quan 1y hanh
chinh dugc giao hi¢u qua, hoan thanh tdt nhiém vu duge giao.

2.Tang cuodng tinh chii dong trong quan 1y, st dung cac ngudn thu, nhiém vu chi
dam bao ding muc dich, ding dbi tuong, hiéu qua va thic déy viéc thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi trong viéc st dung kinh phi. Nang cao hiéu suit lao dong, hiéu qua sir
dung kinh phi quan 1y hanh chinh, tang thu nhap cho CBVC va nguoi lao dong, nang
cao trach nhiém cac bd phan va nguoi lao dong trong cac hoat dong thu chi; dam bao cho
don vi hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

3. Pam bao tai san cong duoc quan 1y, str dung tiét kiém, dung muc dich, ding
dbi twong va hiéu qua.

4. Thyc hién quyén tu chi, dong thoi gin voi trach nhiém cua Tha trudng don vi
va vién churc trong viéc thuc hién nhiém vu duogc giao theo quy dinh ctia phap luét.

5. Quy ché chi tiéu noi bd nham dam bao cong bang, thdng nhat trong don vi; khuyén
khich tang thu, tiét kiém chi.



6. La can cir ¢ Kho Bac nha nudc quan ly, kiém so4t thanh toan cac khoan chi tiéu
ctia don vi qua Kho bac Nha nuéc va dé cac co quan quan 1y cap trén, co quan tai chinh va
co quan thanh tra kiém toan theo ddi, kiém tra theo quy dinh.

7. Phu hgp véi chu truong, chinh sach, quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va tinh
hinh tai chinh cua don vi.

8. Viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nadm 2026 nham bai bod nhirng ndi dung
quy dinh chua hop 1y; sira d6i bd sung mot sé quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd
nam 2025 nham dap mg yéu cau hoat dong va phat trién cia nha truong.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Quy ché chi tiéu ndi bo bao gdm céc quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh mirc chi
tiéu 4p dung thong nhat trong nha trudng, dam bao nha trudng hoan thanh nhiém vu chinh trj
duogc giao, thuc hién hoat dong thudong xuyén phu hop voi hoat dong dac thu ctuia nha trudng
cling nhu st dung kinh phi ¢6 hi¢u qua va tang cuong cong tdc quan 1y. Nha truong la don
vi su nghiép c6 thu ty dam bao mot phan chi phi hoat dong nén cac dinh muc chi thuong
xuyén c6 thé cao hon hodc thdp hon mirc chi do co quan nha nuéc c6 tham quyén quy dinh.

2. Bao dam cho CBVC va nguoi lao dong hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao.

3. Céc noi dung, mirc chi cuia Quy ché khong dugc vuot tiéu chuan, ché d6 cua
Nha nudc, cia B Tai chinh hién hanh.

Pdi v6i cac hoat dong dac thu chua dugc quy dinh tai cac van ban phép luat thi dugc
quy dinh tai Quy ché cho phu hop véi hoat dong dic thi ciia nha trudng trén co s van dung
quyét dinh muc chi twong (mg vdi cac cong viée cia cac linh vuc twong tu da quy dinh tai
cac van ban quy pham phap luat, nhung khong dugc vugt dinh mure chi da quy dinh.

4. Quy ché chi tiéu ndi bd phai dugc dan chu, cong khai, thao luan rong rai trong nha
truong va dugc ¥ kién thong nhét cuing thyc hién.

5. Thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bo, CBVC, ngudi lao dong phai tuan thu ché d6 chimg
tir ké toan theo quy dinh ctia Nha nudc, cua B) Tai chinh hi¢n hanh va tai Quy ché nay.

6. Nhitng ndi dung chi can thiét phuc vu cho hoat dong ctia nha truong ma nha nude
chua ban hanh ché d6 cy thé thi nha truong ¢ thé xay dung mirc chi cho timg nhiém vu, ndi
dung cong viéc trong pham vi ngudn tai chinh ctia nha truong.

7. Nha truong 1a don vi su nghiép cong 1ap, khong dung kinh phi cta nha truong dé mua
sam thiét bi db dung tai san, trang bi tai nha riéng cho ca nhan hodc cho ca nhan muon dudi
bat ky hinh thirc nao (trir hd tro cudc dién thoai cong vu tai nha riéng va cudc dién thoai di
dong duoc quy dinh tai thong tu 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006).

8. Pam bao thu dung, thu du, thu dung dbi tuong nhitng khoan thu duoc cac cip co
tham quyén quy dinh. Phan duoc dé lai st dung tur sb phi, 1¢ phi thudc ngan sach nha nudc do
nha trudng thu nhat thiét phai thyc hién thu, chi theo quy dinh ciia nha nudc da ban hanh. Céc
khoan thu - chi tir hoat dong san Xuat, cung ung dich vy, phuc vu cho hoc sinh nha truong



thoa thudn véi phy huynh hoc sinh va théng nhat mirc thu theo nguyén tic bao dam bu dip
chi phi va c¢ tich luy.

9. Chi dung, chi du cac khoan chi da duoc cip trén quy dinh dic biét cho nguoi lao
dong va cac hoat dong nghiép vu cua nha truong, khong chi vuot qua tong mirc khoan
¢ tirng muc chi.

10. Cac dinh mirc chi tiéu ndi bd phai nhat quan voi du toan thu, chi cta truong hang
nam dé dam bao tinh khoa hoc, tinh kha thi va yéu cau tiét kiém nham ting thém ngudn
thu nhap cho ngudi lao dong cling nhu dam bao su 6n dinh va chii dong ngudn kinh phi
cho su nghi€p hoat dong lau dai cia nha trudong.

11. Viéc xdy dyng quy ché chi tiéu noi b phai dam bao nguyén tac ding phép luat
cho phep, phai chap hanh dang nghi dinh s6 60/2021/ND — CP ngay 21/06/2021 cua
Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghié€p cong lap;

12. Quy ché nay quy dinh mirc chi tdi da va trong diéu kién don vi tiét kiém duoc
ngudn kinh phi sau khi da thuc hién cic nhiém vu dugc giao. Trong nam trudng hop can
thiét do vin ban thay ddi hiéu truéng nha trudng ra quyét dinh thuc hién ra soat, bd
sung, stra d6i quy ché cho phu hop vé6i quy dinh ctia Nha nuée, chirc ning nhiém vu va
tinh hinh tai chinh cta don vi. Viéc ra soat thuc hién theo diing quy dinh. Nhimg van dé
chinh stra trong quy ché duoc thuc hién cong khai minh bach va dan chu.

Diéu 4. Co sé phap 1y dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

Luat Ngan sach Nha nude s6 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/06/2021 ciia Chinh phi quy dinh co ché
tu cha cua don vi sy nghiép cong lap;

Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22/05/2025 sira doi, bé sung mot sb diéu
cua Nghi dinh 60/2021/ND-CP quy dinh co ché tu chu cta don vi su nghiép cong lap;

Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctia B6 Tai Chinh vé viéc hudéng
dan mot s6 ndi dung vé co ché ty chu tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap; xir 1y tai
san, tai chinh to chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Thong tu 03/2026/TT-BTC ngay 1/1/2026 stra d6i, bd sung mdt sé dicu cua
Thong tu s6 56/2022/TT-BTC;

Nghi dinh s6 186/2025/NB-CP ngay 01/07/2025 quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Thong tu 120/2025/TT-BTC ngay 24/12/2025 hudng dan chi tiét Nghi dinh s6
186/2025/Nb-CP;

Thong tu 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 quy dinh vé 1ap du toan, quan 1y, sir
dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sira chira tai san cong;

Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 6/5/2025 viéc lap du toan, quan ly, stir dung
va quyét toan chi thudng xuyén ngin sach nha nudc dé mua sim, sira chita, cai tao, ning

cap tai san, trang thiét bi; chi thué hang hoa, dich vuy; stra chira, cai tao, nang cap, md



rong, xay dung mdi hang muc cong trinh trong cac dy an da DPTXD va cac nhiém vy
can thiét khac;

Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 quy dinh tiéu chuan, dinh mirc
st dung may moc, thiét bi;

Thong tu 141/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 huéng dan ché d6 quan ly, tinh
hao mon, khdu hao TSCD;

Quyét dinh s6 133/2025/QD-CTUBND ngay 29/9/2025 vé tham quyén quyét
dinh quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi quan ly cua tinh Ninh Binh

Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nim 2025 quy dinh vé chinh sach
hoc phi, mién, giam, hd trg hoc phi, hd tro chi phi hoc tip va gia dich vu trong linh vuc
gido duc, dao tao;

Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu vé viéc quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo Luat Lao dong vé diéu kién lao dong
va quan h¢ lao dong;

Thong tu 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2015 cua B giao duc va bao tao
quy dinh vé ché do 1am viéc d6i véi gido vién Tiéu hoc;

Thong tu 141/2011/TT - BTC ngay 20/11/2011 ctia B6 Tai chinh Quy dinh vé
ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim d6i v6i can bo, cong chirc, vién chirc, lao
dong hop dong 1am viée trong cac co quan nha nude va don vi sy nghiép cong 1ap;

Thong tu s6 57/2014/TT - BTC ngay 6/5/2014 ctia Bo Tai chinh vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 141/2011/TT - BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé ché
d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can b, cong chirc, lao dong hop dong
lam vi€c trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap;

Thong tu s6 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 quy dinh ché do tra tién luong
day thém gio d6i v6i nha gido trong cac co s gido duc cong lap;

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ciia B6 Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi tiéu hoi nghi ddi véi co quan hanh chinh va don vi
su nghiép cong lap;

Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cua Bo Tai chinh stra ddi, bo
sung mot s6 diéu ctuia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cia
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh ché do
tiép khéach nudc ngoai vao lam vi¢e tai Viét Nam, ché dd chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao
quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khéch trong nudc;

Nghi quyét s6 03/2025/NQ-HPND, ngay 30 thang 7 nim 2025 cua Hoi dong
nhan dén tinh Ninh Binh quy dinh mirc chi cong téc phi, chi hoi nghi, mic chi tiép khach



trong nudc, chi tiép khéch nudc ngoai va chi t6 chirc cac Hoi nghi Quéc té tai viét Nam
clia cac co quan, don vi thudc pham vi Quan 1y cta tinh Ninh Binh;

Thong tu sb 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 ctia Bo tai chinh huéng dan Ché
d6 ké toan - Hanh chinh sy nghiép;

Thong tu s6 52/TT-BGDBT ngay 31/12/2020 cia Bo GD&DT Ban hanh Diéu 18
truong Mam non;

Quyét dinh s6 85/QD-UBND ngay 27/8/2025 phan cip tham quyén quyét dinh
tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi phuc vu cong tac cac chirc danh; phuc
vu hoat déng chung; may méc, thiét bi chuyén ding cta cac co quan, to chtrc, don vi
thudc pham vi quan ly cua tinh Ninh Binh;

Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HPND ngay 9/12/2025 cua Hoi ddng nhan dan tinh
Ninh Binh vé viéc quy dinh danh muc thu va mic thu, co ché quan 1y thu, chi cac khoan
thu dich vu phuc vy, hd tro hoat dong gido duc ddi véi co so gido duc cong 1ap cua tinh
Ninh Binh.

Quyét dinh s6 718/QD-UBND ngay 26/12/2025 vé viéc giao quyén tu chu tai
chinh déi vé6i don vi s nghiép cong lap trén dia ban xa Cat Thanh.

CHUONG II o
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc I. NGUON KINH PHI VA CAC NOI DUNG CHI
Piéu 5. Nha truong quan ly thong nhat va toan dién ngudn thu ciia truong gom
1. Nguon kinh phi do ngan sach nha nuéc cap.
2. Ngudn thu tir hoc phi dugc dé lai (theo quy dinh hién hanh).
3. Tién, hién vat ctia cac to chitc va ca nhan trong va ngoai nudc tai tro gido duc.
4. Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh ctua phap luat.
(Riéng dbi véi cac khoan thu tir dich vu viée thoa thuan cac khoan thu, murc thu do
Hiéu truong quyét dinh trén co so hudng dan cia cap trén va sau khi da thong nhat trong
Ban giam hiéu theo nguyén tic dam bao thu du bu dap chi hop 1y va cé loi ich cho nha
truong).
Piéu 6. Cac ndi dung chi thuc hién ché dé tw chi
. Tién luong;
. Tién cong;
. Phu cép luong;
. Cac khoan dong gop theo luong;
. Khen thuong;
. Phuc loi tap thé;
. Cac khodan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh;

0 9 N D A~ W N

. Cac khodan thanh toan dich vy cong cong (dién, nudc, v¢ sinh moi truong,...);



9. Chi vat tu van phong (vin phong pham; cong cu, dung cu van phong,...);

10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cude phi dién thoai, cudc phi buu chinh,
sach, bao, tap chi,...);

11. Chi hoi nghi, hoi thao va tiép khach;

12. Cong tac phi (chi phi di lai, phy cap luu trd, thué phong nghi,...);

13. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

14. Chi cho hoc tap, tdp huin chuyén mén thudng xuyén;

15. Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; sira chita thudng xuyén
tai san (ngoai kinh phi giao khong tw chii dé stra chita 16n, mua sam tai san ¢ dinh);

16. Chi phi nghiép vu chuyén mén (Hang hoéa, vat tu phuc vu nhiém vu chuyén
mon..);

17. Chi hé trg hoat dong cuia chi B9, doan thé;

18. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.

19. Quy dinh viéc xtr Iy vi pham ddi voi cac trudng hop sir dung vuot muc khoan,
tiéu chudn dinh muc quy dinh.

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRINH
THUC HIEN NOI BO

Diéu 7. Chi thanh to4n c4 nhin

1. Tién luong:

Luong co ban theo hé sb ngach bac cua can by vién chirc trong bién ché va hop
ddng dai han dugc nha truong chi tra hang thang theo quy dinh trén co s hé sb luong
va muc luong co s& do Nha nudce quy dinh.

Tién lvong cua CBVC, nguoi lao dong dugce ctr di hoc tap trung trong nude: Thuc
hién theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc va ciia By Tai chinh.

Tién luong cua CBVC, ngudi lao dong nghi 6m dau, thai san: Do co quan Bao
hiém x4 hoi chi tra theo ché d6 quy dinh.

2. Tién cong:

Tién cong Hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 vé
hop dong ddi véi mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép
cong lap.

Tién cong Hop ddng khéc thyc hién chi tra trong pham vi bién ché duoc UBND
xa duyét, kinh phi thuc hién chi theo quy dinh ciia Nha nude.

3. Cac khoan phu cip c6 tinh chat lwvong

3.1. Phu cép chirc vy hudng theo chirc danh:

Thuc hién theo Thong tu s6 33/2005/TT-BGD& DT ngay 08 thang 12 nim 2005
ctiia B Gido duc & Pao tao vé viéc hudng din tam thoi thyc hién ché do phu cap lanh

dao trong cac co s& gido duc cong 1ap.



HSPC chirc vu tinh
STT Chire vu lanh dao trén lwong co ban cé tinh
BH
1 Hiéu truong 0,3
2 Phé Hiéu truong 0,25
3 T6 trudng 0,2
4 T6 phod 0,15

Phu cap chic vu duoc chi tra ciing ky lwong hang thang va dung dé dong, huong
ché d¢ bao hiém.

3.2. Phy cap uu dii nganh gido duc:

Thuc hién theo Thong tu sé 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay 23/01/2006
vé ché d6 wu ddi ddi véi cac nha gido dang truc tiép giang day trong cac co sd gido duc
cong lap.

Thong tu lién tich s6 06/2007/TTLT-BGD PT-BNV-BTC ngay 27/3/2007 hudng
dan Nghi dinh 61/2006/ND-CP ngay 20/6/2006.

*Phy cdp y té truong hoc (néu cd) : Thuc hién theo Nghi dinh 56/2011/ND-CP
ngay 04/07/2011 ctia Chinh phu quy dinh vé ché do phu cip wu dai theo nghé d6i voi
cong chtrc, vién chiic cong tac tai cac co s y té cong lap.

Cu thé nhu sau:

+ Déi tiwong dp dung

- Gido vién (ké ca nhitng nguoi trong thoi gian thtr viée, hop dong) thudc bién
ché tra luong dang truc tiép giang day tai truong.

- Giao vién thuc hanh.

- Can bd quan 1y thudc bién ché tra lwong ciia trudng tryc tiép giang day du dinh
muc gio giang.

+ Mikc phu cdp

- Mtic phu cap 35% ap dung ddi v6i nha gido dang truc tiép giang day trong cac
truong Tiéu hoc & nong thon.

+ Gido vién khéng dwoc hweong phu cap wu ddi trong cdc trueong hop:

- Thoi gian di cong tac, hoc tap & trong nudc khong tham gia gidng day lién tuc
trén 3 thang;

- Thoi gian nghi viée riéng khong huong luong lién tuc tir 01 thang trd 1€n;

- Thoi gian nghi dm dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh cua Diéu 18
bao hiém xa h¢i hién hanh;

- Trong tho1t gian bi dinh chi day; bi ky luat ttir cdnh céo trd 1€n.

- Nhitng gido vién duoc didu dong lam cong tac khic do Nha trudng giao s&

huong luong nhu can bd hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.



3.3. Phuy cép thim nién cho nha gi4o

VBPL: Nghi dinh 54/2011/NB-CP ngay 04/7/2011 ctia Chinh phu vé ché d6 phu
cap tham nién d6i véi nha gido va cac van ban hién hanh khac.

Thuc hién theo Nghi dinh sb 77/2021/ND-CP ngay 01 thang 8 nam 2021 cua
Chinh pha quy dinh ché d6 phu cip tham nién nha giao.

a) Poi twong diroc hirong

- Gio vién dang trong bién ché tra luong ctia nha truong 1am nhiém vu giang
day.

b) Mirc phu cdp tham nién dwoc tinh nhi sau:

Gido vién c6 thoi gian giang day c6 di 5 nim (60 thang) duoc hudng phu cap
tham nién bang 5% muc luong hién huong. Tir ndm thir 6 trd di mdi nam (du 12 thang)
dugc tinh thém 1% (Bao gom ca thoi gian trudc d6 giang day tai cic co s gido duc
ngoai cong 1ap tham gia dong BHXH, thoi gian dang giang day duoc diéu dong di 1am
cac cong viéc khac nhu: Hai quan, toa an, kiém toéan, thanh tra, kiém l1am, kiém tra bang,
thi hanh an dan su, cong an va co yéu, quan doi).

¢) Nguyén tdc thie hién

- Phu cép tham nién nha gido duoc tra cung ky lwong hang thang.

- Phu cép tham nién nha gido dugc dung dé tinh dong, huong ché d6 bao hiém.

3.4. Phu cép khéc

3.4.1. Phu cip trach nhiém ké toan

Thuc hién theo Thong tu 04/2018/TT-BNV vé huéng din tham quyén, thi tuc
b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cip trach nhiém vu cong viéc
cua ké toan trudng, phu trach ké toan & don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha
nuéc; Phy cap ké toan HSPC khac tinh trén luong co ban khong tinh BH (Phu trach
ké toan 0,1).

3.4.2. Phu cép trach nhiém theo nghé, theo cong viéc

Can clr theo Diéu 23 Nghi dinh 115/2020/ND-CP sira doi bdi khoan 13 Diéu 1
Nghi dinh 85/2023/ND-CP quy dinh: Ngudi hudng dan tap su dugc huong hé sé phu
cap trach nhiém bang 0,3 mirc lwong co s trong thoi gian hudng dan tap su.

3.4.3 Phu cép trach nhiém doi vai téng phu trach doi: Hé ) phu cép 0,1 murc
luong co so.

VBPL — Théng tu lién tich s6 05/2005/TT — BNV ngay 05/01/2005 huéng dan
thuc hién ché do phu cép trach nhiém cong viéc ddi v6i can bo, cong chtrc, vién chirc.

3.4.4. Phu cip trach nhiém déi véi thu quy: Hé sé phu cip 0,1 mirc lwong co so.

VBPL — Théng tur lién tich s6 05/2005/TT — BNV ngay 05/01/2005 huéng din
thuc hién ché do phu cép trach nhiém cong viéc ddi v6i can b0, cong chure, vién chuec.



4. Céc khoan trich nop theo lwong, bao gdm: Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép. Cac khoan hudng ché do bao hiém x4 hoi tra thay lvong khi dm dau,
thai san.

a) Bdi trong tham gia ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, gom:

- CBVC, nguoi lao dong Truong ...;

- CBVC, nguoi lao dong ... dugc cur di cong tac, lam viéc, hoc tap ¢ trong nudc,
nude ngoai duge hudng 40% muc luong hién hudng, phu cip chirc vu lanh dao, phu cap
tham nién nghé va phu cap thAm nién vuot khung (néu co).

- Nguoi lao dong lam viée theo ché d6 hop dong khong xac dinh thdi han, hop
ddng lao dong co thoi han tir di 01 thang dén duéi 03 thang.

b) Ddi tuong tham gia ché d6 bao hiém that nghiép: Ngudi lao dong lam viée
theo ché d6 hop dong khong xac dinh thoi han, hodc hop dong lao dong va hop dong
1am viéc c6 thoi han tir du 03 thang dén duéi 12 thang.

¢) Mtc trich ndp Bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép: Thuc
hién theo quy dinh ctia Nha nudc.

d) Quy trinh, hd so, tha tuc thuc hién dbi voi cac khoan bao hiém x3 hoi tra thay
luong (nghi 6m, nghi thai san):

Thuc hién theo quy dinh cua Luat Bao hiém x4 hoi s6 58/2014/QH13 va cac van
ban huéng dan hién hanh hodc sira ddi, bd sung (néu cd) cia Nha nudc.

Cham nhét trong vong 45 ngay ké tir ngay trd lai lam viéc, CBVC, nguoi lao
dong co trach nhiém giri hd so thanh toan ché d6 bao hiém xa hoi vé Nha truong (Ké
toan), cu thé nhu sau:

- D6i v6i ché d6 thai san:

+ Gidy dé nghi thanh toan;

+ Gidy chimg sinh hodc Gidy khai sinh (ban sao hodc ban sao c6 cong chimg)
hoac trich luc Giéy khai sinh cta con;

+ Gidy chimg nhan phiu thuat (trong truong hop dé md) ciia ngudi me.

- Péi voi truong hop nghi do ém dau, kham thai, hut thai: H so dé nghi thanh
toan gom:

+ Gidy dé nghi thanh toan;

+ Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao chimg thuc) d6i voi trudng hop diéu tri
noi tra hodc Gidy chimg nhan nghi viéc huong BHXH theo mau quy dinh do co s¢ Kham
chira bénh cap. Trudng hop ngudi lao dong mac bénh dai ngay ngoai thoi gian diéu tri
ndi tra con co thoi gian diéu tri ngoai tru: Phiéu hoi chan (ban sao) hodc Bién ban hoi
chan (ban sao) thé hién thoi gian nghi vi¢c dé diéu tri;

Trudng hop nghi cham soc con dm: Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao ching

thuc) hodc s6 y ba cia con (ban chinh hodc ban sao ching thyc).
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- Quy dinh tam tmg nghi ché d6 thai san:

Dé tao diéu kién thuan loi va giam bét kho khin trong cudce séng cho CBVC,
ngudi lao dong nit khi nghi ché do thai san trong khi chua hoan tat cac thu tuc ho so
thanh toan ché d6 thai san theo quy dinh ctia co quan Bao hiém x4 hoi; cin ctr dé nghi
ctia nguoi lao dong nghi hudng ché d6 thai san, Nha trudng s& lam thu tuc tam ung tdi
da 03 thang lwong theo muc tién luong ngudi lao dong duoc hudng cua thang trude khi
nghi ché d¢ thai san va chuyén kinh phi tam tng vao tai khoan ca nhan. Cu thé:

+ H6 so d& nghi tam tmg: Gidy bao nghi ché do thai san va Gidy dé nghi tam Gmg
c6 xac nhan cua Lanh dao don vi.

+ Thoi gian giai quyét tam tmg: Cham nhat sau 07 ngay lam viéc.

+ Thoi gian thanh quyét toan kinh phi tam tng: CBVC, ngudi lao dong sau khi
nghi va tr¢ lai lam vi¢c can khan truong hoan tat cac hd so, thu tuc theo quy dinh tai
diém a tiét 3.4 khoan 3 Diéu nay guri vé Nha trudong (K& toan) dé hoan tat tha tuc va dé
nghi co quan Bao hiém xi hoi thanh toan huéng ché d6 bao hiém xi hoi theo quy dinh.
Sau khi dugc co quan Bao hiém xa hoi chuyén kinh phi thanh toan, Nha truong s& thu
hoi s6 di tam tng va thanh toan phan con lai (néu c6) cho CBVC, ngudi lao dong duoc
huong ché d6 theo quy dinh vao tai khoan ca nhén.

- Nha truong khong chiu trach nhi¢m vé su cham tré do CBVC, nguoi lao dong
khong kip thoi giri ho so thanh toan ché do bao hiém x4 hoi theo thoi gian quy dinh.

5. Lam thém gio:

a) Quy dinh chung: Nguoi lao dong lam viéc ban dém, lam thém gio phai dugc
Thu trudng don vi bo tri nghi bu theo quy dinh. Truong hop khéng bd tri duge nghi bu
thi duoc thanh toan tién lvong lam viéc ban dém, lam thém gio; trudce khi thuc hién phai
c¢6 y kién phé duyét ciia Thi truong don vi dé dam bao: s6 gio lam thém cta ngudi lao
dong theo khong vuot qua mirc quy dinh tai Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu
cua B9 Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong va Thong tu )
21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 quy dinh ché d¢ tra tién luong day thém gio doi
v6i nha gido trong cac co s giao duc cong lap. Viée quy doi cac hoat dong chuyén mén
thanh tiét day thyc hién theo Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 quy dinh
ché d6 lam viéc dbi voi giao vién mam non. Céac hoat dong chuyén moén khac do Hiéu
trudng quyét dinh can cir vao tinh chat cong viéc.

b) Piéu kién hwong lwong lam thém gio

- Céc dbi tuong sau da c6 ché do quy dinh sé gio lam viéce tiéu chuan trong mot
ngay va sb gio 1am viée tiéu chudn trong mot thang ciia co quan c6 tham quyén ma phai
lam thém gio sau khi da hoan thanh du s gio tiéu chuan trong ngay theo quy dinh thi

dugc tra lwong lam viéc thém gio:
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- Can bg, vién churc nhitng ngudi dang trong thoi gian tap sy, thur viée va lao dong
hop dong da duoc xép luong theo bang lwong do Nha nudc quy dinh 1am viéc trong cac
don vi sy nghiép ctua Nha nude duoc cap c6 tham quyén quyét dinh thanh lap;

¢) Doi véi gido vién

Thuc hién theo Thong tu s6 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 quy dinh ché
d6 tra tién luong day thém gio ddi voi nha gido trong cac co sé gido duc cong 1ap va
theo vin ban huéng dan ciia S& GD&DPT Ninh Binh.

Phy cip lam thém gio d6i v6i cong viée can thiét (truc trua) khong qua
150.0004/1 ngay/nguoi.

d) Déi véi can bé hanh chinh: Trudng hop do yéu cau cong viéc hay do nhiing
cong viéc dot xuat phai lam thém gid thi dinh muc ngay 1am thém gid duge tinh nhu
sau:

* Ngay thuong:

Gia tri ngdy cong = Luong CB + P. CAp/22/8 x Tong s6 gid 1am thém x 1,5

* Ngay nghi, ngay I&:

Gia tri ngdy cong = Luong CB + P. C4p/22/8 x Tong s gior lam thém x 2

e) Poi voi lam thém gio truc bdo, thién tai

- Cin ctr tinh: C6 cong vin, cong dién cua co quan cd thim quyén; Quyét dinh
phén cong truec.

@) Thoi gian, thii tuc thanh todn: HO so thanh toan tién luong 1am dém, thém gid
trong nam giri nha truong cham nhét ngay 20/01 nam sau dé dam bao thanh quyét toan
kinh phi trong thoi gian chinh 1y quyét toan (31/01) theo quy dinh.

Nha truong khong chiu trach nhiém giai quyét va khong thanh toan ddi véi cac
truong hop gui hd so dé nghi thanh toan tién lwong lam dém, thém gio trong nim cham
so voi thoi gian quy dinh néu trén. Vi¢e ra soat, thanh toan s€ dugc thuc hi¢n trong vong
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ddy du hd so dé nghi thanh toan theo quy dinh
hién hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

- Ché d6 phu cap ddi voi gido vién day thém gio:

+ S gid day thém trong 01 nam hoc: La sb gid 1én 16p duoc nha trudng phan
cong va gio' 1am cong tac kiém nhiém theo ché d6 quy dinh trir di sé gior dinh murc
theo quy dinh. (khong tinh gid day bdi dudng hoc sinh gioi).

+ Tién luong 01 gid day thém = tién lwong 01 gid day x 150%

Téng tién lwong ctia 12 thang S6 tuan
danh
Trong nam hoc cho giang day
+ Tién luong 01 gio day = X

Pinh muc gio day/nim 52 tuan
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* Cin cif tinh tién day thém gio: Tién luong 1am can ¢ tinh tién day thém gio
1a téng tién lvong cip bic chirc vu + PCTNVK + phu cip chic vu + PCTN nha gido
(tinh dén thoi diém thanh toén).

Nam hoc quy dinh tai Thong tu dugc tinh tir thang 7 nim trude dén hét thang 6
ctia nam lién ké.

Téng s6 gio day thém va lam thém gio khong qua sb gid theo quy dinh cua
phap luat (khong qua 300 gio/ndm)

Luwu y: Khi truy linh tang leong, phu cdp sau thoi diém da thanh todn tién day
thém gio thi khéng tinh truy linh tién day thém gio.

* Thoi diém thanh toén tién day thém gid: Thanh toan tién day thém gid vao
dau thang 6 sau khi két thiic nam hoc.

* Thii tuc thanh toan tién day thém gid: Nguoi cé gio day thém 14p bang ké
khai gid day ( theo mau quy dinh). Bo phéan gido vu, ké toan thuc hién thanh toan tién
day thém gio theo ding quy dinh hién hanh.

- Ché dd chi lam viéc ngoai gid' mdt s6 cong viée khac:

Ngoai ra nha trudng con diéu dong can bo, gido vién, nhan vién 1am thém mot sd
cong viéc phuc vu cho hoat dong giang day va mot sd cac cong viéc khac cua truong;
tuy theo tinh chat cong viéc, thoi gian va thoi diém lam viéc, nha truong thong nhét chi
1am viéc ngoai gid theo tirng ndi dung cong viée cu thé nhung khong vuot qua cac mirc
nhu sau:

6. Ché dd boi duong va ché d trang phuc ddi véi gido vién, giang vién thé
duc thé thao:

- VBPL: + Quyét dinh s 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh vé ché d6 bdi dudng va ché do trang phuc ddi véi gido vién, giang
vién thé duc thé thao.

+ Cong van s6 1480/SGD&PT-KHTC ngay 21/11/2012 ciia S& GD&PT Nam
Dinh.

- Ché d6 bdi dudng: Chi tra bang tién va duoc tinh bang 01% mirc luong co s
cho 01 tiét giang thuc hanh.

- Thoi gian thanh toan: Thanh toan theo hoc ky hodc thanh toan ca 1 nam hoc
(ky 1 vao cu6i thang 12; ky 2 hodc ca nam hoc vao cudi thang 5 dau thang 6 nam lién
ke).

- Ché d9 trang phuc giao vién day thé duc

Déi voi gido vién thé duc thé thao day thé duc duoc cap trang phuc thé thao 01
nguoi/01 ndm hoc gdm:

~ +2b0 quan 4o thé thao dai tay, 02 dbi gidy thé thao, 04 doi tat thé thao, 04 4o

thé thao ngan tay.

Trang phuc thé thao do Viét Nam san xuat, phi hop véi khi hau timg ving mién
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S(f) tién mua tbi da khong qué 1.000.000d/ngudi/ndm hoc hodc hinh thire:
Khoan bang tién mat.

‘ Nguon kinh phi chi tra do Ngan sach Nha nudce bao dam va giao trong dy toan
NS hing ndm cua co sé gido duc theo phan cap quan ly NSNN hién hanh.

Péi tuong dugc huong: Gido vién day thé duc chuyén trach

Thoi diém mua: Mua 1 1an/nam hoc vao thoi diém dau nam hoc.

* Luu ¥: Cac ché do tién luong va phu cp, néu c6 vin ban quy dinh méi thi
duoc thuc hién theo van ban hién hanh cia Nha nudc.

+ Cong tac to chirc kiém tra khao sat chon hoc sinh giéi, kiém tra cip truong:

Ra dé thi: Tir 100.000d -200.000d/dé

Coi thi: Tt 50.000d - 70.000d/budi

Ché4m thi: Ttr 1.000d - 3.000d/bai

Vao phéch, 1én diém, téng hop diém dé bao cao: 3.000d/ bai

+ Nguoi bao cao sang kién kinh nghiém: tir 100.000d - 200.000d/1 bao cao

+ Ngudi chdm bao cao SKKN: T 50.000d - 100.000d/budi

+ V& day ddi tuyén hoc sinh gioi, quan 1i nén nép hoc sinh va luyén tap di hoi

giang tinh.

*Khoan cho gido vién day doi tuyén hoc sinh gidi xa, cum tr¢ 1én tir

100.000 — 1.000.000d/ do:i.

*Khoan cho gido vién tap luyén di hi giang tinh ttr 300.000 — 1.000.0004d/
nguoi.

+ Mot sd cac cong viée khac: Lam viéc ngoai gid vao ngay binh thuong chi
khong qua 50.000d/budi; 1am viéc vao ngay cha nhat chi khong qua 100.000d/budi (Tuy
theo ndi dung va tinh chét cong viéc dugc nha truong diéu dong, thoi gian 1 budi tir 3,5
dén 4 giv).

Piéu 8. Chi hd tre in trwa, hd tro chi phi hoc tip, mién giam hoc phi cho hoc
sinh:

Thuc hién Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nim 2025 quy dinh
vé chinh sach hoc phi, mién, giam, ho tro hoc phi, ho tro chi phi hoc tap va gia dich vu
trong linh vyc gido duc, dao tao.

Thuc hién theo Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ctia Chinh phu.
Nghi dinh quy dinh chinh sach phat trién gido duc mam non.

Picu 9. Ché d9 cong tac phi trong nuéc

Thuc hién theo Nghi quyét s6 03/2025/NQ-HDND, ngay 30 thang 7 nam 2025
ctia Hoi ddng nhan déan tinh Ninh Binh quy dinh mirc chi cong tac phi, chi hdi nghi, mirc
chi tiép khach trong nudc, chi tiép khach nudc ngoai va chi to chire cac Hoi nghi Quéc

té tai viét Nam ctia cac co quan, don vi thuéc pham vi Quan 1y cta tinh Ninh Binh;
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Pon vi xay dung dinh murc cong tac phi trén co sé tiét kiém kinh phi. Muc cong
tac phi tai quy dinh nay tao diéu kién cho ngudi lao dong duoc cir di cong tac co kha
ning thanh toan nhitng chi phi can thiét vé an, &, di lai theo mirc théng thudng trong
nhitng ngay di cong tac.

Khi cir can bo di cong tac phai xem xét, can nhic vé s6 lugng, thoi gian bao dam
tiét kiém co hiéu qua.

1. biéu kién dé duogc thanh toan cong tac phi:

- Puoc Hiéu trudong (Hodc ngudi duge uy quyén cia Hiéu trudng) cir di cong
tac.

- Thyc hién dang nhiém vu dugc giao.

- C6 du chtng tir dé thanh toan.

2. Cac khoan duoc thanh toan:

- Tién tau xe theo thyc té hoa don vé xe cong cong, néu tu tic phuong tién trong
tinh duoc tinh khoan tién tu tic phuwong tién bang 100.000 dong.

- Phu cép luu tro

+ Mtic chi 30.000/ngay/ngudi tinh tir co quan dén noi cong tac 15 km tro 1én (néu
di cong tac trong tinh).

+ Mirc chi 200.000dong/ngay/ngudi néu di cong tac tai tinh khéc.

+ Mirc chi 150.000d0ng/ngay/ngudi dbi véi cac tinh con lai.

- Tién thué phong nghi:

* Thanh toan theo hoa don thuc té:

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.400.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan hai ngudi/mot phong.

+ i cong tac tai cac tinh: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai
nguoi/mot phong.

* Khodn tién thué phong nghi:

Di cong tac & quan, thanh phd thudc thanh phé tryc thudc trung uwong va thanh
phé 13 d6 thi loai I thudc tinh: Mtrc khoan 450.000 déng/ngay/ngudi.

bi cong tac tai xa thudc thanh phé truc thudc trung wong, tai xa, thanh ph6 con
lai thudc tinh: Mirc khoan 350.000 dong/ngay/ngudi.

Di cong tac tai cac viing con lai: Mirc khoan 300.000 dong/ngay/nguoi.

3. Khoan cong tac phi theo thang

Khoan coéng tic phi cho Hiéu truong, Ké toan, dinh mic 700.000
dong/thang/ngudi.

Khoan cong tac phi cho Pho Hiéu trudng, dinh murc 400.000 dong/thang/nguoi.

Khoan cong tac phi cho Thii quy, dinh mac 100.000 dong/thang/ngudi.
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Can ctr thanh toan: Ké hoach lam viéce hang tuan hoic Két qua lam vi¢c hang tuan
duoc Hi¢u trudng duyét (hodac Hiéu pho) trong dé chi tiét: Ngay nao, bi dau, Gap ai,
Lam gi (cong 4 tuan du trén 10 ngay thi dugc thanh toan).

Ngoai tién cong tac khoan trén day, khi thuc hién nhi¢m vu dot xuét hodc di tap
huén trong tinh (C6 coéng vian triéu tap) thi ngoai viéc dugc thanh toan khoan cong tac
phi khoan thi dugc thanh toan tién di dudng va tién luu tra.

* Néu trong 1 thang ma di cong tac khong qua 10 ngay thi s& dugc khoan theo
Km: 2.000d/km.

4.Chi cong tac chuyén mon nghiép vu, bdi dudng can b, vién chirc

4.1. Béi tugng thanh toan

- Dbi v6i ddi twong boi dudng cac kién thirc: ‘Quan ly hanh chinh Nhé nudc, chuyén
mon, nghi¢p vy, chinh tri, ngoai ngfr, tin hoc, tleng dan tdc... bao gom ca to chuc tap
huén chuyén mon, nghi€p vu quan 1y tap trung ngan ngay trong nudc.

- Can bo gido vién, nguodi lao dong duoc dao tao dé nang cao trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu tuong (mg véi cong viéc dang dam nhiém, dép tng yéu cau st dung ctia co
quan (c6 quyét dinh ctia cip trén) dugc hd tro kinh phi di lai tir co quan dén noi hoc tap
(mot luot di va vé trong mot dot hoc ca ngay nghi 18, tét).

4.2. Muc chi

Thuc hién theo Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh
vé viéc hudng dan lap du toan, quan 1y va st dung kinh phi danh cho cong tac dao tao,
bdi dudng can b, cong chire, vién chirc.

- Thanh toan theo cudc van tai hanh khach thong thudng, nha trudng hd tro tién di
lai mot luot di va vé (khoéng bao g6m cac dich vu khac nhu tham quan du lich, tién an,
cac dich vu khac). Chung tir thanh todn 1a vé tau xe, néu khong c6 vé tau xe thi thuc
hién mirc khoan 2.000 dong/km.

- Thanh toén tién hd tro thué chd nghi cho can bg, gido vién trong nhiing ngay di
hoc tap trung tai co s& dao tao. Trong truong hop co sé dao tao va don vi td chire dao
tao khong co ky tuc x4, khong bé tri duoc chd nghi phai thué ngoai thi phai c6 xac nhan
cua co s¢ dao tao. Muc khoan khong duoc vugt qua 200.000d/ngudi/ngay.

* Cac ndi dung khac chi theo thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 ctia Bo
Tai chinh.

- Can b0, giao vién di 6n tap thi chuyen ngach dugc thanh toan tién 18 phi thi, tién
tai liéu, tién xe mot luot di va vé, hd tro tién ngu theo murc nhu di cong tac.

- PBdi vé6i gido vién di bdi dudng mon tiéng Anh theo ké hoach bdi dudng va lich
hoc ctua S& GD&DT, nha trudong thanh toan muic khoan tién di dudng dinh muc 2.000
dong/km.

3. Thu tuc thanh toan

- Quyét dinh ctr di hoc ctia cap c6 tham quyén.

- Lich hoc cua co s¢ dao tao.

- Glay triéu tap hoc; gidy di duong; gidy dé nghi thanh toan cua nguoi hoc.

Piéu 10. Ché d hi nghi, hdi thao, tap huin nghiép vu

Can ct dic diém tinh hinh hoat dong cua don vi, quy dinh mot sb tiéu chuén,
dinh muc chi cu thé nhu sau:
1. Trang tri, khanh tiét: Chi theo thuc té nhung khéng qua 2.000.000 dong
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2. Chi giai khat gitra gio: khong quéa 50.000 dong/ngudi/budi.

Can ct thanh toan la Giéiy moi va danh sach dai biéu moi tham dy hodc sb lugng
dai biéu tham dy duogc cap thAm quyén phé duyét.

3. Tién an cho Pai biéu: Pai biéu khong huong lwong du hoi nghi muc chi khong
qua 100.000 dong/ngudi/ngay (Bao gdm ca do udng).

5. Chi vian phong pham, tuyén truyén: Chi vin phong pham theo thuc té, chi in
an, photo tai li¢u phuc vu hoi nghi, hoi thao theo thuc té hoa don nhung khong dugc
phép vuot qua sé ban dugc duyét phat hanh.

6. Ho so thu tuc tam tng va thanh quyét toan:

6.1. Tam tng kinh phi

a) Ho so, diéu kién tam ing

- Chu truong t6 chtrc hoi nghi, hdi thao, tap huén nghi¢p vu da duoc cép tham
quyén phé duyét kém theo cac tai liéu lién quan, nhu: Noi dung chuong trinh, ké hoach
t6 churc (thoi gian, dia diém, thanh phan,...);

- Du toan kinh phi t6 chire Hoi nghi, hoi thao, tap huan do don vi chu tri 1ap theo
dung ché o, dinh mirc quy dinh hién hanh;

- Gidy d& nghi tam tng.

Cin ct tinh hinh thuc té, CBVC dugc giao nhiém vu tam tmg kinh phi pht hop
v6i tinh chat, quy mé, dia diém t chirc hoi nghi, hoi théo, tap huan.

b) Hé so thanh quyét toan kinh phi tam irng

Cham nhét sau 15 ngay sau khi két thiic viéc t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tap huén,
CBVC dugc giao nhi€ém vu phai hoan tat ho so thanh toan kinh phi da tam Ung. HO so
thanh toan kinh phi tam ¢mg bao gdm:

- Gidy d& nghi thanh quyét toan tam Gmg theo mau quy dinh kém theo bang ké
chi tiét cac khoan chi, hd so lién quan va hop ddng cung cip cac dich vu véi don vi co
churc nang cung ung dich vu.

- Chuong trinh hdi nghi chinh thirc va danh sach dai biéu thuc té tham du va cac
tai li¢u khac c6 lién quan (bao cdo hoi nghi, bao cdo tham luan,...).

- H6 so, chung tir chi hop phap theo dung ndi dung va dinh mirc chi duoc duyét.

- P6i véi cac dich vu, hang hoa phuc vu hoi nghi, hdi thao, tap huan thyuc hién ky
két hop dong v6i don vi cung cip, nhu: in 4n, photocopy tai liéu; thué chd nghi, hoi
truong, thiét bi,...: Thi trudng don vi, ké toan, CBVC thuc hién viéc lya chon va ky két
hop dong vé6i don vi cung cap theo quy dinh ciia phép luat hién hanh.

¢) Thoi gian thiee hién thanh quyét todn

Truong hop ndi dung, mirc chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tap huén dam bao phu
hop du toan di duoc cap thim quyén phé duyét va c6 day du ho so, ching tir hop phap,
hop 18; Ké toan don vi thuc hién quyét toan kinh phi to chtrc hoi nghi (truong hop khong
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tam tng) hodc quyét toan sb kinh phi di tam tng va thanh toan kinh phi b sung (néu
c0) theo quy dinh.

Truong hop phat sinh cac ndi dung chi ngoai du toan, hoac murc chi vuot dinh
muc duoc duyét, CBVC dugc giao nhi€ém vu ¢6 trach nhi¢m giai trinh rd kém theo cac
ho so, tai lidu lién quan giri K& toan tong hop bao cdo Lanh dao xem xét, quyét dinh.

Viéc thanh quyét toan kinh phi t6 chirc hoi nghi, hoi thao, tip huin nghiép vu
cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay nhan duogc day du hd so, ching tir theo quy dinh.

Diéu 11. Chi phic loi tap thé

1. Ché d6 phép cua CBVC:

Thuc hién theo thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B Tai chinh
quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim d6i véi can bo, cong chirc, vién
chtrc, lao dong hop ddng 1am viée trong cic co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong
1ap; Théng tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/05/2014 stra doi bo sung mét s diéu cua
thong tu s6 141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim
ddi voi can bo, cong chuec, vién chtrc, lao dong hop déng lam viéc trong c4c co quan nha
nudc va don vi sy nghi¢p cong lap.

- Truong hop dugc thanh toan tién tau xe phai du cac thu tuc sau:

+ Gidy nghi phép c6 xac nhan va dong diu cia dia phuong noi dén nghi phép.

+ Vé tau, xe di va vé. Tién tau xe di phép nam chi dugc thanh toan tdi da twong
duong véi loai vé ngdi cimg loai tau SE1 hodc SE2 khi can bd gido vién thuc su c6 di
phép nam tham gia dinh pham vi ngoai tinh. Truong hop khong di ma nho nguoi khac
xin chirng nhan dé thanh toan hodc nhd phuong tién cua co quan, don vi khac ma van
thanh todn néu bi phét hién phai hoan tra lai cho cong quy.

2. Kham bénh dinh ky CBGV - Thudc y té phong bénh:

Thudc y té nha truong giao cho can b y té quan ly, chiu trach nhiém trong viéc
mua, cap phat thudc cho can bd gido vién va hoc sinh 6m dau tai trudng, phdi két hop
v6i can bo ké toan thanh quyét toan theo quy dinh, mé s6 theo ddi tinh hinh cap phat six
dung.

Hang nim, tiy thudc vao ngan sach nha trudng ma to chie kham strc khoe dinh
ky cho can bo vién chtic. Can bd Y té hoic CBGV dugc giao nhiém vu 1ap danh sach,
du tri kinh phi trinh Hiéu trudng phé duyét, thanh toén theo hop dong thoéa thuan.(néu
c0)

3. Cac khoan chi phuc lgi khéc

Chi tién mua ché nudc vin phong va ché nudc cho can bo gido vién: Can bo hanh
chinh 13p du toan theo nhu cau thuc té va duoc Hiéu truong phé duyét. Viéc chi tiéu
quan 1y tiét kiém, hiéu qua.

Céc khoan chi phuc loi khac dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc.
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Chi nuéc ubng hoc sinh: 15.000d/HS/thang (Chi theo sé hoc sinh thyc té). Khi
thanh toan phai c6 hoa don chiing tir mua sam hop 18, hop phap, dang thu tuc.

Piéu 12. Cac khoin thanh toin dich vu cong cong

1. Chi tién di¢n, nudc:

Thyc hién Thong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 huéng dan
thue hién tiét kiém dién trong cic co quan Nha nuée. Nha truong ting cudng bién phap
quan 1y nham tiét kiém dién str dung. K& toan thanh toan tién dién giang day, hoc tép,
lam viéc theo hoa don thyc té.

2. Chi stir dung di¢n thoai, fax, internet:

Can cit Thong tu sb 29/2003/TT-BTC ngay 14/4/2003 cua bo tai chinh huéng
dan thuc hién ché d6 dién thoai cong vu tai cong s& va nha riéng ddi v6i can bo 13nh dao
trong cac co quan hanh chinh, don vi Sy nghiép, td chirc Chinh tri, cac t6 chirc chinh tri
xa hoi.

Thanh toan cudc Internet, Phi dich vu cac phén mém hd tro chuyén mon, dién
thoai ban, buu chinh, Sach bao tap chi, phim anh tai cong so: Chi tra theo thuc té cua
hoé don.

Can ctr theo diéu 6 Quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc st dung di¢n thoai di dong
ddi vé6i can bo 1anh dao trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, td chirc chinh tri,
t6 chuc chinh trj - x4 hoi ban hanh kém theo Quyét dinh 78/2001/ QP — TTg sira ddi bo
khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh 179/2002/ QP- TTg, mirc khoan chi tién dién thoai theo quy
dinh cta Nha nudc nhu sau:

Hi¢u truéng: 250.000d/ thang

Pho Hiéu trudong: 200.000d/ thang

Ké toan: 250.000d/ thang

Thu quy: 100.000d/ thang.

*Chu thich: Mirc thanh todn quy dinh trén dwoc thanh toan khodn hang thang
cho can by, nhan vién.

Piéu 13. Chi thué mwén lao dong, dich vu

a) Chi don dep v¢ sinh, cit tia cay xanh:

Chi thué cat tia cay xanh, vuon hoa cay canh.

Thué phuong tién van chuyén theo thuc té hgp dong timg thoi diém (theo thyc té
thoa thuan gi4 ca giita nha truong va ngudi cho thué theo timg thoi diém gia).

Tuy vao mitc d6 cong viée, Hiéu truong hop dong thué mudn theo vu viée, nhiing
ngudi dugc phan cong quan 1y cé trach nhiém theo ddi, nhan xét chat luong cong viée
dé nha truong c6 can clr 1am thi tyc thanh toan tién cong. Mirc chi tra tién cong theo
thoa thuan giita cac bén theo hop dong cu thé cong viéc.

b) Chi thué Bao vé€ nha truong:
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- Thué nhan vién bao vé : 2.000.000 - 5.000.000 dong/ thang.

- Thué nhan cong quét don v€ sinh moi truong xung quanh truong: 1.000.000 —
1.500.000 d6ng/ thang.

- Thué nhan cong thu gom rac thai: khong qué 300.000d/thang.

¢) Chi thué hut bé phot:

Cin cur thuc té phat sinh Hiéu trudng hop dong thué mudn theo cong viée. Mirc
chi tra tién cong theo thoa thun giita cac bén theo hop dong cu thé cong viéc.

d) Chi thué chi phi 14p tu van truc tiép dau thau:

Chi thué tu vin d4u thau: Theo hoa don thuc té

- Chi phi 1ap, thdm dinh hd so moi thiu: Theo hoa don thuc té

Diéu 14. Ché dj vin phong phim va vat tw vin phong

1. Chi vin phong pham d6i véi ca nhan:

1.1. B6i tuong khong thuc hién khoan: K& toan va nhan vién khac thuc hién cép
phat vin phong phdm theo nhu cau thuc té sir dung.

Tt ca cac loai van phong pham vat tu tiéu hao trong qua trinh str dung nhu: (Muc
may in vi tinh, pho t6 tai li¢u s6 sach phuc vu cho cong tdc chuyén mon, cac loai $0;
giéy; bat; hd dan; cac loai ghim; kep, dung hd s0...) bd phan st dung 1ap du tru kinh
phi, bdo cdo Hiéu truong phé duyét du tru dé thuc hién, khi thanh toan phai c6 hoa don
do Bo tai chinh phat hanh theo quy dinh nhung hét strc tiét kiém, chdng lang phi.

1.2. Béi twong thuc hién khoan VPP: CB, GV va ngudi lao dong trong don vi.

a) Danh muc vin phong phdm khoan cho c4 nhan gom: Gidy, bat va cac dung cu
nhu: bia kep tai liéu, ghim, dap ghim, 0 cong tac, cap dung tai liéu, ho dan... phuc vu
nhiém vu chuyén mén theo nhu cau cia CBGV, lao dong hop dong.

b) Muc chi:

- P6i v6i ca nhan can bd gido vién mirc khoan 30.000 dong/ thang x 9 thang

¢) Phuong thirc chi tra: Ké todn nha trudng thuc hién chi tra 02 1an/nim va chuyén
vao tai khoan ca nhan cua timg CBVC, ngudi lao dong vao cudi mdi hoc ky ciia nim
hoc.

2. Chi mua sim cong cuy, dung cu va vat tu:

Céc bo phan chuyén moén c6 nhu cau st dung lap to trinh dé nghi mua siam. Hi¢u
truong quyét dinh duyét cho mua sam cong cu, dung cu va vat tu vin phong (rém che
nang, mai hién di dong...). Ngudi duoc cip cong cu, dung cu co trach nhiém quan 1y va
sir dung dung muc dich chung. Khi thanh toan phai c6 Héa don ching tir mua sim hop
1€, hop phap, dung thu tuc.

Piéu 15. Chi Tiép khach

Thuyc hién theo Nghi quyét sb 03/2025/NQ-HDND ngay 30 thang 7 nim 2025
ctia Hoi ddng nhan dan tinh Ninh Binh quy dinh mirc chi cong tac phi, chi hoi nghi, mirc
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chi tiép khach trong nudc, chi tiép khach nude ngoai va chi to chirc cac Hoi nghi Quéc
té tai Viét Nam cua cac co quan, don vi thuéc pham vi Quan 1y cua tinh Ninh Binh

1. Nguyén tic:

- Viéc tiép khach trong nudc phai dugc thi trudng don vi phé duyét.

- Viéc tiép khach phai thuc hanh tiét kiém, viéc to chuc tiép khach phai don gian,
khong phé trwong hinh thirc, thanh phan tham du 13 nhitng ngudi truc tiép lién quan va
dugc thu trudng don vi phé duyét.

- Khong str dung ngan sach dé mua qua ting d6i voi cac doan khach dén lam viéc.

- Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché d¢, tiéu chuén, d6i tuong theo quy
dinh va dam bao cong khai, minh bach.

2. Mitee chi tiép khach:

- Chi giai khat: 30.000 dong/budi (nira ngay)/ngudi.

- Chi moi com: 300.000 dong/suit (dd bao gdbm dd udng).

Tham quyén quy dinh dbi twong duoc moi com: Thu trudéng don vi phé duyét cu
thé dbi twong khach dugc moi com trong ting truong hop cu thé, phu hop véi ting
doan, ting hang khach, dam bao tiét kiém, hiéu qua. CBVC dugc giao nhiém vu tiép
khach phdi hop voi Ké toan don vi bd tri va phuc vu tiép khach.

Piéu 16. Chi hoat dong nghiép vu chuyén mén

1. Chi mua d6 dung v¢ sinh phuc vu 16p hoc:

Vao dau nam hoc, khi ¢6 nhu cau cac 16p lap dy tri dd dung vé sinh nhu: gidy vé
sinh, vim tay bon cau, nudc lau san nha, chdi quét nha, chdi lau nha,... trinh hiéu truong
phé duyét, khi chi c6 ddy du ho so theo quy dinh.

2. Chi mua d6 dung, trang thiét bi phuc vu cho chuyén mon:

Thuc hién mua sam theo Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 quy
dinh tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi; Quyét dinh sé 85/QD-UBND ngay
27/8/2025 phan cip tham quyén quyét dinh tiéu chuan, dinh muc sitr dung may moc,
thiét bi phuc vu cong tac cac chic danh; phuc vu hoat dong chung; may moc, thiét bi
chuyén dung ctia cac co quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi quan 1y cia tinh Ninh Binh;

Hi¢u truong giao bd phan phu trach co sé vat chét (chuyén moén) khao sat hién
trang (c6 bién ban kém theo) va trinh hiéu truong phé duyét. Ho so thanh toan phai day
da theo quy dinh.

3. Cai tao mdi trudng trong va ngoai 16p hoc, thi 1am d6 dung do choi, thi GVG,
mua d6 dung trang tri 16p hoc:

Hiéu pho phu trach chuyén mén phdi hop véi gido vién cac 16p 1én ké hoach mua
cac loai do dung dé cai tao moi truong trong va ngoai 16p hoc trinh hiéu truéng phé

duyét.



21

Tuy theo tinh hinh thyc té phat sinh nhu cdu mua sim, stra chita d6 dung, dd choi,
trang tri 16p hoc cta céc 16p hoc, cac gido vién chu nhiém 16p 1ap dé xuit mua siam,
trang tri, stra chita trinh lanh dao nha tredng phé duyét, chuyén hd so qua ké toan 1ap du
tru, di mua sim va thanh toan theo quy dinh.

Hb so thanh toan phai day du gdm: du tru kinh phi do bd phan chuyén mén lap,
hop ddng kinh té, hoa don gi trj gia ting.

4. Chi in 4n, photo tai liéu:

Nhu mua s6 diém danh, s6 du gio...: Dung cho nghiép vy, chuyén mén cua cac
bo phéan, chi theo thuc té sur dung trén co s& tiét kiém.

5. Chi chuyén dé cap truong: Gom cac chuyén dé duoc thim dinh, dugc ap dung
rong rii, co tinh kha thi, dugc xép loai kha trd 1én. Chuyén dé phai c6 tinh nhan rong, dem
lai hiéu qua thiét thuc, phuc vu cho cac cong tic nhim nang cao chat luong hiéu qua gido
duc, nhit 1a chat luong giang day va hoc tap ciia GV va HS.

+ Mua banh keo cho chau: 20.000d/chau.

6. Chi khac:

Chi 1& khai giang, tong két, hoi thi cho tré: thué loa dai, phong rap, trang phuc,
mua banh keo, khen thuéng. . .chi theo thuc té c¢6 co day du ho so theo quy dinh.

Piéu 17. Quén 1y thu va sir dung hoc phi

Cin cir theo Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nam 2025 quy dinh
vé chinh sach hoc phi, mién, giam, hd trg hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va gia dich vu
trong linh vyc gido duc, dao tao;

- Nha nuoc cép bu tién mién hoc phi ddi véi co so giao duc mam non, gido duc
phd thong, co sé gido duc thudng xuyén va co so gido duc thuc hién chuwong trinh gido
duc pho thong dé thyc hién viéc mién hoc phi d6i véi ngudi hoc thudce cac déi tuong
mién hoc phi quy dinh tai Nghi dinh ndy theo mirc do Hoi déng nhan dan tinh, thanh
phé tryc thude trung wong quy dinh.

- Chi tir nguon cip bu hoc phi gom:

+ Trich 40% ngudn thu tir hoc phi dé chi cho thuc hién ché d6 cai cach tién luong.

+ B6 sung 60% thu tir ngudn hoc phi ciing véi ngan sach nha nude cap dé chi cho
hoat dong nhu: Chi quan 1i hanh chinh; Chi ting cudng, stra chita co s vat chat; Chi
cac hoat dong chuyén mon...

Piéu 18. Chi xiy dung, sira chira, ning cap (nha cira, may méc, thiét bi) va
mua sim tai san, cong cu dung cu

- Thyc hién mua sam theo dung dinh muc theo Quyét dinh s 15/2025/QD-TTg
ngay 14/06/2025 quy dinh tiéu chuan, dinh mirc str dung may moc, thiét bi; Quyét dinh
s0 85/QD-UBND ngay 27/8/2025 phan cap tham quyén quyét dinh tiéu chuan, dinh mirc

st dung may moc, thiét bi phuc vu cong tac cac chic danh; phuc vy hoat dong chung;
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may moc, thiét bi chuyén dung cua cac co quan, td chirc, don vi thude pham vi quan ly
cta tinh Ninh Binh. Khi c¢6 phét sinh nhu ciu mua sdm, sira chira ngudi (bd phan) sir
dung lap gidy dé xuat giri hiéu trudng.

- Can ¢t nhu cau xay dung, mua sam TSCD, may moc thiét bi, cong cu dung cu,
cdy lau nam, cdy canh trang tri khuan vién truong va tinh trang xudng cap thyc té cua
TSCD, may mdc thiét bi, cong cu dung cu. Nha truong lap ké hoach xay dung, mua sam,
stra chira, nang cip TSCD, may moc thiét bi dién tu, tin hoc, cong cu dung cu, cic cong
trinh ha tﬁng co s& dua vao nhu ciu va thuc tién cta don vi, phai xay dung du todn cu
thé va phai dwa trén co s& ngudn kinh phi cho phép. Hiéu truéng giao bd phan phu trach
co s& vat chit (chuyén mon) khao sat hién trang (c6 bién ban kém theo) va trinh hiéu
truong phé duyét. HO so thanh toan gdm c6: bién ban khao sat hién trang, gidy dé xuit,
dur tri mua sdm, hop dong kinh té, nghiém thu, thanh 1y, hoa don

- Chi tién mua va gia han cong thong tin dién tir, cac phan mém theo hoa don thuc
té.

Piéu 19. Chi hd tro khac

- Mua cay canh, cac hoat dong td chire trung thu cho tré chi theo thuc té ¢c6 co
day du ho so theo quy dinh

- T chtrc céc ngay 18 hoi 12 mét hoat dong gido duc can thiét trong chuong trinh
chim soc gido duc tré mam non, thong qua hoat dong 18 héi trong nim s& gop phan phat
trién tri tué, thé chit va chinh 1a noi dung cua vi¢c gido duc tinh cam tham my cho hoc
sinh.

- Thong qua hoat dong nghé thuat trong cac ngay hoi, ngay 1&, hoc sinh duoc 6n
luyén ciing c¢6 cac noi dung di hoc.

- Viéc thé hién cac tiét muc vin nghé theo chi d& mang tinh gido duc cao, trong
d6 gido duc hoc sinh tinh cam dao dirc, tinh yéu qué huong dat nude, 1ong biét on va
yéu mén nhimng ngudi da quan tim chim soc tré.

- Chi phi tham dinh gia: can cr thyc té phat sinh.

Diéu 20. Ché d¢ khen thwéng

1. Pi véi can b0, gido vién, nhan vién:

Ngoai ché d6 va quyén lgi dugc khen thuéng theo quy dinh ciia Nha nudc,
nha truong thdng nhat quy dinh thuéng trong ndi bd nham khuyén khich dong
vién nhitng tap thé, c4 nhan hang nim c6 thanh tich trong hoc tap va cong tac.

Mikc thwéng toi da khdng vurgt qua cac mirc quy dinh sau:

+ Cép Tinh:

GV: Giai Nhat: 500 000d/hs
Giai nhi: 300 000d/hs

Giai ba : 200 000d/hs
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Giai KK : 100 000d/hs
HS: Giai Nhat : 300. 000d/hs
Giai nhi: 200. 000d/hs
Giai ba : 100. 000d/hs
Giai KK : 50. 000d/hs.
+ Cap x4, cap cum:
GV: Giai Nhit : 200. 000d/hs
Giai nhi: 150. 000d/hs
Giai ba : 100. 000d/hs
Giai KK : 50. 000d/hs
HS : 30. 000d/hs
+ Cép truong:
GV :20. 000d/ hs

HS: 10. 000d/ hs
2. Khen thwéng hgc sinh:

2.1. Thuodng tap thé 16p hoc ky 1 va cudi nim hoc:
- Tap thé 16p tién tién xudt sic: 50.000 — 100.000d
- Tap thé 16p tién tién: 30.000d — 70.000d
2.2. Thudéng cho ¢4 nhan:
- Hoc sinh gioi cép truong: 20.000 — 100.000d
- Hoc sinh dugc khen ting mat: 10.000 — 100.000d

- Hoc sinh dat giai cac hoi thi giao luu
+ Giai Nhat: 60.000d
+ Giai Nhi:  50.0004
+ Giai Ba:  40.000d
+ Giai khuyén khich: 30.000d
- Cap Xa, Cum tir: 50.000 — 100.0004d
- Cép tinh tir: 100.000 — 300.000d
- Pé khuyén khich phong trao hoc tap, nha truong di to chirc cac Hoi thi, cude
thi cap truong nhu thi hoc sinh gidi cap truong, hoi thi hung bién Tiéng Anh, HKPD,
thi van ngh¢, bao tuong, tuy theo tinh chat cac cudc thi Hi€u trudéng quyét dinh mirc
thuong .
3. Chi thwéng sang kién kinh nghiém dat giai:
3.1. Pat giai Bing LD sang tao: Tir 1.000.000d dén 1.500.0004d
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3.2. Pat giai cap tinh: Tur 300.000d dén 500.000d¢ Theo mirc d6 giai
3.3. Pat giai cap co so (S6 GD&DT): Tir 150.000d dén 250.000d
3.4. Pat giai cap truong, xa: Tir 100.000d dén 150.000d

Ngudn kinh phi thwéng: Tuy theo ngudn kinh phi cua trudng, Hiéu truong
quyét dinh cu thé muc tién thuéng va ngudn kinh phi khen thuong.

Muc III. Thu chi theo Nghi quyét s6 30/2025/NQ-HPND ngay 9/12/2025 ciia
Héi dong nhan dan tinh Ninh Binh vé viéc quy dinh danh muc thu va miec thu, co
ché quan Iy thu, chi cac khoan thu dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc dbi
v6i co s& giao duc cong 1ap ciaa tinh Ninh Binh.

- Theo cong van huéng dan ciia S hang nam.

- Dbi v6i chi cho cong tac quan 1y (tryc trua): HT, HP, ké toan duoc chi hd trg
bang gi4o vién dua trén bang cham cong.

* Dich vu trong coi xe dap cia hgc sinh:

Thu: Téi da khoéng qua 10.000d/hoc sinh/thang

Thuc hién cdn ct vao tinh hinh thuc té thu, chi theo van ban hién nay va hoi phu
huynh nha truong thong nhat quyét dinh trén co s thuc té va nguoi hop dong lao dong.

Chi ndp 5% Thué TNDN, 5% thué TNCN vé co quan thué ctia Nha nudc.

Chi tra tién cong cho bao vé trong giit xe, chi sira chita, cai tao, ning cip lan xe,
chi phi 1ap camera giam sat khu vuc 1an xe va chi phi c6 lién quan khac dén viéc dam
bdo an ninh, an toan xe dap, xe may tai trudng hoc.

* Tién nwée udng, nwée sach :

Thu: Téi da khéng qua 20.000d/hoc sinh/thang

Chi tra tién st dung nudc sach, mua nudc uéng hoac dun nudc sé1 , mua téc
nudc, mua gia dé binh nude, mua vé binh dung nudc, nude loc, mua bod sung ca, coe
udng nudc stra chira duong nudc, mua saim thay thé cac thiét bi nudc sach, dinh ky thay
161 lgc, chi bao dudng, stra chita hé théng; kiém nghiém ngué)n nudc... , dam bao an toan
v¢ sinh nguén nudc va ste khoé cho hoc sinh.

Chi nop 1% Thué TNDN, 1% thué TNCN vé co quan thué ciia Nha nudc.

* Tién dich vu vé sinh 16p hoc, nha vé sinh

Mtc thu tdi da: 20.000 déng/ hoc sinh/thang. Thu theo ) thang thuc hoc, thoi
gian thuc hién khong qua 10 thang trong 01 ndm hoc.

Khoan thu trén duoc dung dé tra cho nguoi lao dong thuc hién vé sinh phong
hoc, nha v¢ sinh hoc sinh, gido vién, cac phong churc nang... GOm tién cong thué nguoi
1am vé sinh, cong cu, dung cu lao dong, hoa chit... gidy vé sinh, stra chira, thay thé thiét
bi nha v¢ sinh, hé théng dién nudc khu v¢ sinh cua hoc sinh va cac chi phi khac c6 lién
quan, chi mua lo tha bon cau, bot thong tac céng nha vé sinh, thubc phun rudi, mudi,...
tui bong dung rac, gang tay, x0, chau, thung dung rac, nudc lau san, nudc rira coc chén,
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choi quét mang nhén, choi quét nha, dé, chdi cude, choi lau nha, nudce ria tay, khan lau
tay ....

Chi ndp 5% Thué TNDN, 5% thué TNCN vé co quan thué ciia Nha nudc.

* Tién BHYT hoc sinh

Thu bao hiém y té thyuc hién theo cong vin sb 336/BHXH-QLT ngay 21/8/2025

ctia Bao hiém X3 hoi tinh Ninh Binh vé viéc huéng dan thuc hién bao hiém vy té hoc
sinh, sinh vién nam hoc 2025-2026;

*Van dong tai tr¢g

Can ctr thong tu s6 16/2018/TT — BGD DT ngay 03/8/2018 ciia Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh vé tai trg cho céc co s& gido duc thudc h¢ théng gido duc
qudc dan. Cian ¢t tinh hinh thuc té nha truong.

Kinh phi thyc hién: Van dong tir cha me hoc sinh va cadc manh thuong quan.

Nguyén tic thuc hién: Van dong trén tinh than ty nguyén, khong ép budc, dung
theo thong tu 16/2018/ TT — BGD DT ky ngay 03/8/2018 ctuia B trudng bo Gido duc
dao tao “ Quy dinh vé tai tro cho co s6 gido duc thudc h¢ théng quéc dan”; Coéng khai
minh bach cac khoan thu chi theo quy dinh.

*An ban tri

Thu: Tién an: 22.000d/ bira, quan Iy hoc sinh ban tri: 6.000d/hoc sinh/ ngay,
thu tién thiét bi, d6 ding phuc vu bén tr 1an dau tuyén méi: 300.000d/ hoc sinh, thu
bd sung hang nam: 100.000d/ hoc sinh.

Chi tra tién bita an, quan ly phuc vu ban tra, dién, nudc, sua chira, ting cuong

co s& vat chat, lao dong vé sinh phong an, ngu .....

Chi ndp 5% Thué TNDN vé co quan thué ctia Nha nude.

Muc IV. QUY PINH VE SU DUNG KINH PHi THU'C HIEN CHE PO TU
CHU TIET KIEM PUQC

Piéu 21. Kinh phi thwe hién tw chi tiét ki¢m dwogc

Két thuc nam tai chinh, sau khi hach toan ddy du cac khoan thu, chi phi thudng
xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san ¢ dinh, trich 1ap ngudn cai cach tién luong
theo quy dinh, cac khoan ndp ngan sach nha nuéc theo quy dinh, phan chénh léch thu
16n hon chi hoat dong thuong xuyén giao tu chi (néu c¢6) duoc xac dinh 1a kinh phi chi
thudng xuyén tiét kiém duogc.

Nbi dung sir dung kinh phi tu chu tiét kiém duoc:

+ B0 sung thu nhép cho vién chirc, ngudi lao dong.

+ Chi khen thudng va phuc loi.

S6 kinh phi tiét kiém duoc, cudi ndm chua sir dung hét duoc chuyén sang nim
sau tiép tuc sur dung.

Piéu 22. Phwong an sir dung kinh phi tu chu tiét kiém duwoc
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Trén co so s6 kinh phi ty chu tiét kiém duogc trong nam, Ké toan xay dung phuong
an str dung theo timg ndi dung dugc quy dinh, 13y ¥ kién cic b phan c6 lién quan dé
téng hop trinh thi truong xem xét, quyét dinh.

Cin ctr phé duyét cua tha trudng don vi vé phuong an sir dung, Ké toan thong bao
cong khai trong toan co quan va chu tri, phdi hop véi cac bd phan lién quan o chirc thuc
hién.

Diéu 23. Chi thu nhip ting thém, chi khen thwéng, chi phic loi

1. Chi thu nhap tang thém:

a) Nguyén tic

Don vi chi thu nhap binh quan ting thém cho vién chirc, nguoi lao dong tbi da
khong qua 0,3 1an quy tién luong co ban cta vién chirc, nguoi lao dong cua don vi theo
nguyén tic phai gin véi hidu qua, két qua cong viée cla timg nguoi;

b) Céan ctr tinh toan

Quy tién luong, ngach, bic, chirc vu cia co quan duoc phép tra ting thém t6i da
trong nam, theo nguyén tic phai gin véi hiu qua, két qua cong viée cua tirng ngudi

Hiéu qua cong tac cla ting vién chirc, ngudi lao dong duge xép loai theo cap do
thanh tich cong tac, gé)m: hoan thanh xuit sdc nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan
thanh nhiém vy; khong hoan thanh nhiém vy; vién chure chua du diéu kién danh gia, phan
loai.

c. Phuong phap tinh toan

- Tong sb tién duoc bd sung ting thu nhap cho vién chirc, nguoi lao dong duoc
tinh toan nhu sau:

-Hé sb phan chia: Theo muc xép loai vién chire; cu thé la:

+ Vién chirc hoan thanh xut sic nhiém vu, duoc hudng béng 100% (Hé sb 1,0).

+ Vién chirc hoan thanh t6t nhiém vu, dugce huong bang 85% (Hé sb 0,85).

+ Vién chtc hoan thanh nhiém vy, dugc hudng bang 70% (Hé s6 0,7).

+ Vién chtc khong hoan thanh nhiém vy dugc giao thi tiy theo tinh chat, muc
d6 cua ting trudng hop, dé xac dinh mirc huong, nhung t6i da khong qua 50% (Hé s6
0,5). Mtic cu thé do Hiéu truong quyét dinh.

+ Vién chue chua du diéu kién vé thoi gian cong tac dé dénh gid, xép loai thi
duoc huong bang 70% (Hé s6 0,7)

d) S6 tién chia thu nhap tang thém cua ting vién chirc dugc xac dinh bang Tong
s tién duoc bo sung dé tinh thu nhap ting thém chia (:) cho Tong hé s cap do xép loai
vién chirc ciia toan co quan nhan (x) véi Hé s6 cap do xép loai vién chiic cua ting vién
chuc.

2. Chi khen thudng
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Chi khen thuong dinh ky hoac dot xuét cho tap thé, ca nhan trong va ngoai don
vi theo két qua cong tac va thanh tich dong gop; Can ctr s6 kinh phi tu chu tiét kiém
dugc, Ké toan phdi hop véi cac bo phan lién quan trinh Thu trudng muc chi khen thudng
dbi véi tap thé, ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop (ngoai ché do
khen thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua Khen thudng).

3. Chi phuc loi tap thé

Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé cua vién chiec, nguoi lao dong; tro cép
kho khin dot xuét cho vién chirc, ngudi lao dong, ké ca dbi v6i nhitng trudng hop nghi
huu, nghi mat strc; chi thém cho nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian
bién ché. Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé cua vién chirc; chi phuc vu cho hoat dong
phong trao cta co quan. Khi phat sinh nhu cau, Vin phong hodc Ban chip hanh doan
thanh nién 1am vin ban dé nghi Hiéu truéng xem xét, phé duyét. Cac ndi dung chi bao
gom:

* Chi CBQL, Gi4o vién , nhan vién vé nghi huu, chuyén cong tac.

- Nghi huu:

+ Hi¢u trudng: 3.000.000d/ngudi

+ Pho hiéu trudng: 2.000.000d/nguoi

+ Gido vién , nhan vién: 1.000.000 dong/ngudi

- Chia tay chuyén cong tac khac xa:

+ Hi¢u truong: 2.000.000d/nguoi

+ Pho Hiéu truong: 1.000.000d/ nguoi

+ Gi4o vién, nhan vién : 500.000 dong/ ngudi

* Tham hoi dm, dau, viéc hi, hiéu;

+ Chia budn, phung viéng, xy nha méi cho bd me d6i bén : Khi gia dinh ctia cac d/c ¢ viée
hiéu (ban than, tr than phu mAu, chéng/vo,con .....). Mic chi: 300.000d/dam + 1& tri gia
200.000d

+ Thiam hoi dm dau yéu (ban than, tir than phu mau, chong/vo,con .....) mic chi:
300.000d/ 1an tham hoi + qua ( 2 kg duong, 3 diy sira tuoi hodc 5 day sira tuoi)

+ Chuc mung con gia dinh can bg gido vién nhan vién c6 con dd dai hoc. Mtrc chi:
300k/ nguoi.

+ Chtic mung con gia dinh can b gido vién cé con ldp gia dinh méi. Muc chi: 500k/
nguoi

+ Chuc tho tir than phu mau dugc tudi 60,70, 80,85, 90,95,100. .. Mirc chi: 300.000d +
qua tri gia 200.0004.

+ Chtic mung gia dinh c6 thém thanh vién nho mai. Muc chi: 500.000d

+ Chi Tét Nguyén dan: Tir 1000.000d dén 4.000.000 dong/ngudi (tuy vao kha

ning ngudn kinh phi tiét kiém).
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+ Chi Tét Duong lich: Tir 100.000d dén 2.000.000 dong/ngudi (tuy vao kha
nang ngudn kinh phi tiét kiém).

+ Chi ngay Nha Gido Viét Nam 20/11: Tir 200.000d dén 2.000.000 dong/ngudi
(tuy vao kha ning ngudn kinh phi tiét kiém).

+ Chi ngay 08/03, 30/4 va 1/5; 2/9, trung thu: Tir 100.000d dén 500.000
ddng/ngudi (tuy vao kha ning ngudn kinh phi tiét kiém).

+ Chi hd tro cho nhén vién van phong ( khong ¢ phu cap vu dai): Tir
1.000.000d dén 2.000.000d/ thang.

+ Chi hd trg cho gido vién quan 1y cong thong tin dién tt, trang Website, co s&
dir li€u nganh ... : 500.000d/ thang.

4. HO tro vién chtrc va ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién
ché: Viéc thuc hién hd trg ddi v6i vién chirc va ngudi lao dong khi thyc hién tinh gian
bién ché dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Pi¢u 24. Quy dinh vé cong tac quan Iy va sir dung tai sin cong

Thuc hién Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Quan 1y, str dung tai san cong; Thong tu s6 120/2025/TT-BTC ngay
24/12/2025 hudng dan chi tiét Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP; Thong tu s6 23/2023/TT
— BTC ngay 25/4/2023 Huéng din ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san cd
dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san ¢6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép

quan 1y khong tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép.

CHUONG III
TIEN THUONG THEO NP 73/2024/ ND -CP
( Ngay 30/06/2024 ciia Chinh Phii)
Diéu 25. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap dung, quy tién thuong hang nam,
tiéu chi xet thuong, murc tién thuong, quy trinh, thu tuc, hé so xét thudong theo thanh tich
xudt sic dot xut (sau day viét tit 1 thuong dot Xuat) va thuong dinh ky theo két qua
danh gia, xep loai mirc d¢ hoan thanh nhiém vu hang nim (sau day viét tat 1a thuong
dinh ky hang nam) theo Nghi dinh s 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phil.

Diéu 26. Poi twong ap dung

’ Quy ché nay ap dung dbi vé6i vién churc, nguoi lao d(f)ng‘quy dinh tai Nghi dinh
s0 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu vé hop dong do6i voi mot so loai
cong vige trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap thudc truong hop duoc
ap dung hodc c6 thoa thuan trong hop ddng lao dong ap dung xép lwong theo Nghi dinh

50 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu (sau day viét tat 1a ca nhan) cua
Truong Tiéu hoc Tryuc Dao.

Diéu 27. Giai thich tir ngir
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1. Thuéng dot xuat 1a hinh thirc thuéng kip thoi bang tién cho ca nhén 14p thanh
tich cong tac xuat sac dot xuat trong thuc hién nhiém vy, ngoai ché do khen thuong theo
quy dinh cua Luéat Thi dua, khen thudng.

2. Thanh tich cong tac xut sic dot xudt 1a thanh tich c4 nhan dat dugc & mirc do
Xudt sic trong qua trinh thue hién cac nhiém vy trong hodc ngoai chuong trinh, ké hoach
cong tac dugc cap co thAm quyén giao, thé hién bang san pham két qua cong viée cu
thé, c6 pham vi anh huong, cé hiéu qua va tac dong tich cuc dén két qua thuc hién nhiém
vu cia co quan, don vi.

3. Miic tién thuong dinh ky co s 1a can ctr xac dinh muc tién thuong dinh ky
hang ndm cho ca nhan theo két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc va lao dong
(sau khi da trur di so tién thudng dot xuat - néu co).

Picéu 28. Nguyén tic xét thuéng
1. Bao dam chinh xac, cong khai, minh bach, cong béng, kip thoi.

2. Thudéng dot xuét chi ap dung ddi v&i ¢4 nhan ¢6 thanh tich thue su tiéu biéu,
xudt sic, co pham vi anh huong va tac dong tich cuc dén két qua thuc hién nhiém vu
clia nha trudng duoc cac cap co tham quyén danh gia, ghi nhan, khen thudng tir cip
Huy¢n tré 1én.

3. Moi thanh tich cong tac xuat sic dot xuat chi dé nghi thuong mot 1an & murc
thuong tuong ting va4i thanh tich ca nhan dat duoc.

4. Chua xét thuong dot xuat ddi voi ca nhan trong thdi gian co quan c6 tham
quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 d4u hiéu vi
pham hodc c6 don thu khiéu nai, t6 céo, c6 van dé tham nhiing, tiéu cyc dugc bao chi
néu dang dugc xac minh 1am rd. Trudng hop co quan c6 thim quyén xac dinh khong c6
vi pham va ca nhan 1ap duoc thanh tich cong tac dot xuat, thi viée xét thudng, chi thuong
dugc thuc hién bd sung ngay sau thoi diém c6 két luan cia co quan c6 thim quyén. Déi
voi ca nhan bi ky luat, sau khi chap hanh xong thoi gian ky luat, ca nhan lap dugc thanh
tich cong tac dot xuat, thi dugc xét thudng theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Thuong dinh ky hang nam ap dung ddi véi ca nhan co két qua danh gia, xép
loai chat lugng vién chirc tir mirc hoan thanh nhiém vu tr¢ 1€n.

6. Hiéu truong quyét dinh thudng ngay sau khi ca nhan lap duoc thanh tich cong
tac xuat sac dot xuat, c6 day du ho so dé nghi xét thuong theo quy dinh tai Quy ché nay.

MUC 1
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHi XET THUONG,
MUC TIEN THUONG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG

Pi¢u 29. Quy tién thwéng hang nim

1. Quy tién thudong hang nim quy dinh tai Piéu ndy nam ngoai quy khen thuong
theo quy dinh cua Luat Thi dua, khen thuong, duoc xac dinh bang 10% tong quy tién
lwong (khong bao gdm phu cip) theo chirc vy, chire danh, ngach, bic cta cac ddi tuong
trong danh sach tra luong cua don vi.
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2. Danh t6i da 20% Quy tlen thudng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé chi thu:ong
d6t xuat; phan con lai cua Quy tién thudng duoc str dung dé chi thuéng dinh ky vao cudi
nam.

3. Dén hét ngay 31 thang 01 ctia ndm sau lién k&, néu khong sir dung hét quy tién
thuong ciia nam thi khong dugc chuyén nguon vao quy tién thuong ctia nam sau.

Piéu 30. Tiéu chi xét thwéng va mirc tién thwéng dot xuat
1. Ti€u chi xét thudng

Thuong dot xuat ap dung ddi voi ca nhan thudc dbi tugng quy dinh tai Diéu 26
Quy ché nay, néu dong thoi dat dugc cac ti€u chi sau day:

a) Chap hanh tét chu truong ctia Pang, chinh sach, phap lut cia Nha nude va
cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctuia don vi noi cong tac.

b) Khong c6 nhiém vu dugc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua cé nhan.

¢) Lap duoc thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 27 Quy
ché nay ngoai ra ca nhan gido vién dat dugc cac thanh tich xuat sac Cu thé:

+Ban than GV tryc tiép tham gia cap Tinh: Néu cac dong chi dat cap cum vao
tham gia cAp Tinh ma dat giai Nhat Tinh va cong tac tai truong duoc to, hoi dong thi
dua danh gia vién chirc dat HTTNV thi xét ddc cach CSTD cip co sé nim hoc 2025-
2026: (GVCN gioi, SKKN, TDTT... ) va xét thuong dot xuat theo nghi dinh 73 mirc 2.

+ Gido vién c6 doi tuyén cac cude thi ( VCD, tai nang tiéng Anh, HSG khdi 4,5)
ma co6 hoc sinh dat giai Nhat cap Tinh . Xét thudng dot xuat theo 73 muc 2.

2. Béi véi thanh tich cong tac dot xuit hodc nhimng san pham lam theo nhom c¢6
su tham gia déng gop cta nhidu ca nhan, s6 lugng dé nghi xét thuéng t6i da 03 ngudi.
Ty 18 c4 nhan dugc thudng dot xuat trong 01 nam t6i da khong vuot qua 50% tong s6
nguoi trong danh sach tra luong cuia don vi.

3. Cach xac dinh muc tién thudng

Cin ctr bao c4o thanh tich ciia cdc c4 nhan va dé nghi ciia Thu ky Hoi dong thi
dua, khen thuong, Hiéu truong hoic Phé Hiéu truong (néu duoc uy quyén) danh gid,
chdm diém thanh tich cong tac dot xudt cua tirng ca nhan theo Mau s6 02 kém theo Quy
ché nay. Dlem dugc chdm dua trén cac tiéu chi chu yéu: (1) mirc do khé khan, phuec tap,
yéu cau veé trinh do chuyén mén ctia nhiém vu duge giao; (2) chat luong san pham, cong
viéc dd hoan thanh; (3) tién do hoan thanh (dat/vuot); (4) hiéu qua, sy lan toa, hiéu tng
tich cuc ctia san pham, cong viée; (5) mirc ¢ tham gia ciia ca nhan trong trién khai thuc
hién nhiém vu.

Két qua dénh gia, cham diém 1a can cir dé dé xuat mirc tién thudng cho timg ca
nhan theo quy dinh tai khodn 4 Di€u nay.

4. Mltic tién thudng

Thudng cho ca nhan c6 thanh tich cong tac dot xudt theo 03 muc tién thudng
tuong g vai sO diém thanh tich ca nhan dat dugc (theo thang diém 10):

a) Ca nhan dat tir 09 diém dén 10 diém: Thudng s6 tién bang 2,0 1an mic luong
co so/nguo1/01 lan thudng.
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b) C4 nhan dat tir 07 diém dén 08 diém: Thuong s tién bang 1,5 lan muc luong
co so/nguo1/01 lan thudng.

¢) C4 nhan dat tir 05 diém dén 06 diém: Thuong so tién bang 1,0 1an mirc luong
co s6/nguoi/01 lan thudng.

d) Truong hop cung thuc hi¢n mdt nhi¢m vu du diéu kién xét nhiéu muc tién
thudng thi chi dugc hudng mire tién thuong cao nhat.

d) Truong hop vién chirc va lao dong dugc biét phai, tang cuong co6 thanh tich
dot xuat (doéng gép cho don vi) ¢ don vi nao, thi dugc thudng tai don vi do.

5. Ché d6 tién thuong dot xuat khong ap dung d6i véi cac ddi twong duoc khen
thuong theo quy dinh cua Luat Thi dua khen thuong voi cac hinh thire: Khen thuong
cong trang; khen thuong phong trao thi dua; khen thuéng qua trinh cong hién; khen
thuong theo nién han; khen thudéng doi ngoai; khen thu’(:mg trong cac hoi thi, cudc thi
thudc chuyén mon cua nganh dién ra hang ndm, so két, tong két ndm hoc...

Diéu 31. Tiéu chi xét thwéng va mirc tién thwéng dinh ky hang nim

1. Tiéu chi xét thudng

a) Thuong dinh ky hing nim cho cac ca nhan thudc d6i twong quy dinh tai Piéu
26 Quy ché nay co ket qua danh gia, x€p loai chat lugng vién churc va lao dong trong
nam hoc lién ké tir mirc hoan thanh nhi¢m vu trd Ién.

b) Can ctr xét thuong 1a ket qua danh gia, xép loai chat lwong vién chirc va lao
dong hang nam (nam hoc) cta cap c6 tham quyén.

2. Mtic tién thuong
a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam

Tong kinh phi chi tién thudng dinh ky hang nam 1a kinh phi chi thuong con lai
tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong s6 kinh phi chi thuéng dot xuat da thuc hién
trong nam (néu c6) theo quy dinh.

b) Céch xac dinh muc tién thuong dinh ky co so

Mirc  tién Téng kinh phi chi tién thudng dinh ky hang nam
thuong _

dinh ky co (S6 ca nhan co (S6 ¢4 nhan c6 (S6 ca nhan ¢
3y két qua danh  két quia danh  két qua danh

gia, x&p loai + gia, x&ép loai + gid, x€p loat +
HTXSNV)x 2,0 HTTNV) x 1,5 HTNV) x 1,0 x

x 12 th x 12 th 12 th
Lo o1a . (S0 c4 nhan (S6 ca nhan
fi?lciglhlf é% nci}lléi nghi huu co6 két nghi huu co6 két
o S+ G g o dnh g
L"glo I;R(hSNV) HTTNV) x n  HINV)x 1,0 x
’ thangl,5 x n th n th

¢) Mic tién thudng

- Mtrc 1: (Ca nhan duoc danh gia, xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu):
Thuodng so6 tién bang 2,0 lan muc tién thudng dinh ky co so;
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- Mirc 2: (Ca nhan dugc danh gia, xép loai hoan thanh tét nhiém vu): Thudng sb
tién bang 1,5 lan muec tién thudng dinh ky co so;

‘ - Mure 3: (Ca nhan duoc danh gia, xép loai hoan thanh nhiém vu): Thudng sd tién
bang 1,0 lan murc tién thuong dinh ky co so;

, d) Cac d6i tugng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong nam, chuyén cong tac di,
dén dugc thudng tai don vi hién dang cong tac (tinh dén thoi diém xét thudng); trudong
hop biét phai, tang cuong duoc thudng tai don vi cli (noi ca nhan dang huong luong);
trrong hop nghi huu hudéng ché d6 BHXH c6 thoi gian cong tac tir 06 thang trd 1én tinh
dén thoi di€m xet thuong va co danh gia, xEp loai duge thudng muc tién thuong tinh
theo thoi gian (thdng) cong tac trong ndm quy dinh tai Piém ¢ Khodn 1 Diéu nay.

Piéu 32. Cach thirc, thoi gian chi thuwéng

1. Cach thuic chi thuéng: Tién thuong duoc thanh toan tryc tiép vao tai khoan
luong cuia ca nhan dugce thudng.

2. Thot gian chi thuong: Thuc hién chi thuong dot xuét cho ¢4 nhan trong vong
05 ngay lam viéc ké tir ngy co quyet dinh thuong (trir cac truong hop do nguyén nhan
khach quan); chi thuong dinh ky hang nam trudc ngay 31 thang 01 cta nam ké tiép.

MUC 2
THAM QUYEN QUYET DPINH, QUY TRINH, THU TUC,
HO SO PE NGHI XET THUONG
Piéu 33. Thim quyén quyét dinh thwéng dot xuit, thwéng dinh ky hiang nim

Hiéu trudéng quyét dinh thudng dot xuat, thuong dinh ky hing nam cho cac ca
nhan.

Piéu 34. Quy trinh, thi tuc xét thuwéng
1. Thudng dot xut
_-Budc 1: Ca nhan lap bao cdo thanh tich dot xuat dé nghi xét thuong guri Thu ky
Hoi dong thi dua, khen thudng tong hop, bao cdo Hiu truong;
- Budce 2: Hiéu truong hop voi cac Pho Hi€u truong théng nhit chu truong xét

thuéng dot xuit cho ¢ nhan; t6 chic hop Hoi dong thi dua, khen thudong cua don vi
danh gia, cham diém thanh tich cong tac dot xuat cua timg ca nhan;

- Budce 3: Can ct ke:t qua danh gia, chAm diém thanh tich cong tac dot Xuat cua
cac ca nhan, Thu ky Hoi dong thi dua, khen thuong cua don vi tham dinh hé so, tong
hop két qua, trinh Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh.

2. Thuéng dinh ky hang nim

‘ - Buoce 1: Can cir két qua danh gia, xép loai chét luong vién chuc va lao dong
hang ndm cua cap c6 tham quyen, Thu ky Ho1 dong thi dua, khen thudng phdi hop voi
vién chirc phuy trach ké toan cua don vi tong hop danh sach, xac dinh mirc tién thudng
ddi voi cac ca nhan theo Diém 2 Diéu 31 Quy ché nay;

- Bué6c 2: Hoi dong thi dua khen thuéng ctia don vi hop xét thudng dinh ky hiang
nam cho cac ca nhan;

- Budce 3: Can ctr két qua hop Hoi dong thi dua khen thuong cua don vi, Thu ky
Ho1 dong thi dua, khen thudng trinh Hi€u trudng xem xét, quyét dinh.
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Diéu 35. HO so' dé nghi xét thuwéng
1. Thudng dot xuat c6 01 bd (ban chinh), gdm:
- Bdo cao thanh tich cong tac dot xudt cta ca nhan (Mau sb 01 kém theo Quy
ché);
- Bién ban hop ctia Hoi dong Thi dua, khen thuong;
2. Thudng dinh ky hang nim c6 01 bd (ban chinh), gom:
- Bién ban hop cua Hoi ddng Thi dua, khen thuong;
- Quyét dinh xép loai vién chirc va lao dong clia cap c6 tham quyén;

3. Hd so duge luu tai don vi.
CHUONG 1V

TO CHUC THUC HIEN

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm tong quan cac hoat ddng chuyén mon cia truong.
Hang nam quy ché chi tiéu ndi bd duoc diéu chinh va bd sung dé phu hop véi muyc tiéu
dao tao va su thay ddi cac quy dinh ciia Nha nude. Cac van ban quy dinh riéng vé chi
tiéu cho timg hoat dong cu thé dugc coi nhu mot phan cua quy ché nay.

Piéu 36. Quén ly tai chinh

- Toan bd cac khoan thu chi tai chinh do Hiéu truéng quyét dinh hinh thuc thu,
dia diém thu, dugc quan 1y tap trung thong nhat theo ché do tai chinh hién hanh.

- Céc khoan thu, chi tai chinh phai can cur vao tiéu chuan, dinh mrc cia nha nude
quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bo cua truong. Tuy nhién cac khoan chi ¢6 thé cao hon
hoic thdp quy dinh tuy theo tinh hinh tai chinh thyc té tai trudng. Nhimng truong hop
nhu vay c6 Quyét dinh cta Hiéu truong.

- Céc khoan thu - chi chua dugc néu & trong quy ché nay néu c6 phat sinh, trén
co s& cac van ban quy dinh hién hanh cta cap c6 thim quyén, do Hiéu trudong quyét dinh
sau khi da thong nhat trong Ban giam hiéu.

Piéu 37. Trach nhiém té chirc thyc hién

Tb tai vu c6 trach nhiém thuc hién thu, chi va thanh quyét toan theo cac ndi dung
ctia Quy ché nay, dong thoi co bién phap cy thé xay dung hé thong biéu mau, quy trinh
dé hudng dan céc to chire, ca nhan trong don vi thuc hién.

Moi t6 chirc ca nhan trong nha truong déu co trach nhiém thuc hién theo noi dung
ctia ban Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 diéu gi vudng mic, phat sinh hodc khi c¢6 su
thay ddi co ché tai chinh, ché do chinh sach ciia Nha nuée thi phu trach cac by phan
trong truong cé trach nhiém bao cdo Hiéu trudng dé xem xét, giai quyét. Nhitng van dé
chinh stra trong qui ché duoc thuc hién cong khai, minh bach va dan chu.

Diéu 38. Hiéu lwc thi hanh
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Quy ché nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 13 thang 01 nam 2026. Nhiing
quy dinh truéc day ciia nha trudng vé quan 1y thu chi tai chinh trai véi ndi dung quy
ché nay déu bai bo.

Quy ché nay di duoc théng qua hoi nghi can bd vién chire, nhitng ndi dung khong
quy dinh trong quy ché nay thi thyc hién theo quy dinh hién hanh cta nha nudc.

Noi nhan:
- Phong Kinh té;
- Kho bac Nha nuoc;
- Luu VT, KT.

U TRUONG
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